
１ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月７日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 各課への問合せファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

企画財政部秘書広報課 

個人情報ファイルの利用

目的 
市ホームページ内から各部署へ問合せるために利用する。 

記録項目 1氏名、2住所、3生年月日、4性別、5連絡先 

記録範囲 市ホームページを介した各部署への問合せを行った者 

記録情報の収集方法 個人情報に係る本人からの申出 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴企画財政部秘書広報課 

⑵総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個 ― 



１ 

 

 

人情報が含まれていると

きはその旨 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 



２ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月７日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 市政クイズ応募者ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

企画財政部秘書広報課 

個人情報ファイルの利用

目的 

市政クイズに応募をされた方が当選した際に景品を贈るた

め 

記録項目 1氏名、2住所、3年齢 

記録範囲 市政クイズの応募者 

記録情報の収集方法 個人情報に係る本人からの申出 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴企画財政部秘書広報課 

⑵総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個 ― 



２ 

 

 

人情報が含まれていると

きはその旨 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



３ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月７日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 特別職略歴台帳ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

企画財政部秘書広報課 

個人情報ファイルの利用

目的 
叙勲等表彰対象者調査等の参考資料とするため 

記録項目 1氏名、2住所、3公職名、4任期、5生年月日、6職業 

記録範囲 
法律、条例等により秘書広報課で起案し、委嘱、選任、任命等

された特別職等 

記録情報の収集方法 
⑴ 個人情報に係る本人からの届出 

⑵ 主管課からの提供 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 企画財政部秘書広報課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

☐ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

■ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  



３ 

 

 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



４ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月３０日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 住民基本台帳ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

⑴ 市民部市民課 

⑵ 市民部市民課（出張所） 

個人情報ファイルの利用

目的 

 住民の居住関係の公証、選挙人名簿の登録、その他武蔵村山

市において実施する住民に関する事務処理の基礎とするため

に利用する。 

記録項目 

1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5国籍・地域、6本籍、

7 続柄、8 婚姻、9 親族関係、10 世帯主、11 印影、12 消除年

月日、13 整理番号、14 世帯番号、15 住民票コード、16 在留

資格・期間、17在留カードの番号、18特別永住者証明書の番

号、19個人番号、20顔写真、21本人確認に関する事項 

記録範囲 

武蔵村山市内に住所を有する者及び有していた者 

※ 住民基本台帳に記録された者で、転出等の事由により住

民票が消除された者を含む。 

記録情報の収集方法 

⑴ 個人情報に係る本人からの届出 

⑵ 他の自治体からの通知（根拠規定：住民基本台帳法（昭和

４２年法律第８１号）第９条第１項及び第２項等） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 

⑴ 武蔵村山市選挙管理委員会（選挙人名簿の作成のため） 

⑵ 武蔵村山市教育委員会（学齢簿の作成のため） 

⑶ 他の地方自治体の長及び行政委員会の長（公用請求によ

る照会への回答） 

⑷ 住民基本台帳法第３０条の６に規定する都道府県知事 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部市民課 

⑵ 市民部市民課（出張所） 

⑶ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市緑が丘１４６０番地１１０４号棟１階 



４ 

 

 

⑶ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

 記録項目の内容については、住民基本台帳法第１４条第２

項の規定に基づく申出が可能 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



５ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月３０日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 印鑑登録原票ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

⑴ 市民部市民課 

⑵ 市民部市民課（出張所） 

個人情報ファイルの利用

目的 

 武蔵村山市印鑑条例（昭和５３年武蔵村山市条例第１５号）

に基づき登録された印鑑の登録及び証明書発行 

記録項目 
1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5印影、6印鑑登録番号、

7登録、廃止、登録証交付の日 

記録範囲 
印鑑登録の申請をした者（武蔵村山市内に住所を有する者（１

５歳未満の者、意思能力を有しない者を除く。）） 

記録情報の収集方法 本人からの届出 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部市民課 

⑵ 市民部市民課（出張所） 

⑶ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市緑が丘１４６０番地１１０４号棟１階 

⑶ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ マニュアル処理ファイル   



５ 

 

 

（法第６０条第２項第２

号） 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 
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個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月３０日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 支援措置者ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

市民部市民課 

個人情報ファイルの利用

目的 

 ストーカー行為等、ドメスティック・バイオレンス、児童虐

待その他これらに準ずる行為の被害者を支援すること。 

記録項目 
1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5国籍、6本籍、7続柄、

8婚姻、9電話番号、10家族構成 

記録範囲 支援措置の申出者、支援措置を求める者及び加害者 

記録情報の収集方法 
⑴ 本人からの申出 

⑵ 他の自治体からの通知（本人事前同意） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部市民課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

 記録項目の内容については、住民基本台帳法第１４条第２

項の規定に基づく申出が可能 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  



６ 

 

 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



７ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月２２日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 戸籍ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

⑴ 市民部市民課 

⑵ 市民部市民課（出張所） 

個人情報ファイルの利用

目的 

 本籍人、非本籍人及び除籍者等の届出、身分事項に関する公

証、記録管理、届書の記載事項証明書の発行のため。 

記録項目 

1本籍、2氏名、3生年月日、4性別、5住所、6父母の氏名及

び続柄、7婚姻等の身分事項、8国籍（外国籍の場合）、9戸籍

の編製、除籍及び消除に関する事項 

記録範囲 
武蔵村山市内に本籍を有する者、有していた者及び武蔵村山

市に届出をした者 

記録情報の収集方法 

⑴ 個人情報に係る本人又は届出人からの届出 

⑵ 他の自治体からの届書の送付（根拠規定：戸籍法施行規則

（昭和２２年省令第９４号）第２５条及び第２６条） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 

⑴ 地方自治体の長及び行政委員会の長（公用請求による照

会への回答） 

⑵ 警察署の長（公用請求による照会への回答） 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部市民課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

 記録項目の内容については、戸籍法（昭和２２年法律第２２

４号）第１１３条から第１１６条第１項までの規定に基づく

申請、第１１６条第２項の規定に基づく請求が可能 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す



７ 

 

 

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 
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個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月２２日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 死亡届出人ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

⑴ 市民部市民課 

⑵ 市民部市民課（出張所） 

個人情報ファイルの利用

目的 

死亡届に伴い発行した埋葬及び火葬の許可証の管理のた

め。 

記録項目 1住所、2氏名、3続柄、4届出人種別 

記録範囲 届出人 

記録情報の収集方法 届出人からの届出 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部市民課 

⑵ 市民部市民課（出張所） 

⑶ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市緑が丘１４６０番地１１０４号棟１階 

⑶ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  



８ 

 

 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



９ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月２２日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 人口動態調査ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

⑴ 市民部市民課 

⑵ 市民部市民課（出張所） 

個人情報ファイルの利用

目的 

婚姻、離婚、出生、死亡及び死産の５種類の届出に関して、

地域保健活動及び厚生労働行政の統計事務に必要とされる事

項について、保健所に報告するため。 

記録項目 

（婚姻票）1氏名、2生年月日、3住所、4国籍、5婚姻後の夫

婦の氏、6同居開始時期、7初婚・再婚の別、8職業区分 

（離婚票）1本籍（国籍）、2氏名、3生年月日、4住所、5離

婚の種別、6未成年子の数、7同居期間、8別居前の住所、9職

業区分 

（出生票）1氏名、2嫡出・非嫡出の別、3性別、4出生日時、

5出生地、6父母の氏名、生年月日及び国籍、7同居開始時期、

8職業区分、9生まれたところの種別及び施設名称、10妊娠週

数等出産に関すること 

（死産票）1 父母の氏名、国籍及び年齢、2 性別、3 嫡出・非

嫡出の別、4 死産日時、5 母の住所、6 職業区分、7 妊娠週数

等出産に関すること 

記録範囲 
婚姻、離婚、出生、死亡及び死産の届出について、武蔵村山

市に届出をした者 

記録情報の収集方法 個人情報に係る本人又は届出人からの届出 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
－ 

記録情報の経常的提供先 
多摩立川保健所（統計表の取りまとめのため。なお、保健所を

経由し厚生労働省へ報告される。） 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部市民課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 



９ 

 

 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



１０ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月２２日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 成年後見人名簿及び破産者名簿ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

市民部市民課 

個人情報ファイルの利用

目的 
 各種資格等の取得に関し、制限を加えるため。 

記録項目 

1本籍、2氏名、3生年月日、4性別、5父母の氏名及び続柄、

6住所、7成年後見（禁治産、準禁治産、被後見及び被保佐を

含む。）、8破産 

記録範囲 武蔵村山市内に本籍を有する者 

記録情報の収集方法 

⑴ 登記所からの通知（後見登記等に関する省令（平成１２年

省令第２号）第１３条） 

⑵ 本籍転属による他の自治体からの通知の送付 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部市民課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ マニュアル処理ファイル   
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（法第６０条第２項第２

号） 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



１１ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月２２日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 犯罪人名簿ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

市民部市民課 

個人情報ファイルの利用

目的 
 各種資格等の取得に関し、制限を加えるため。 

記録項目 
1本籍、2氏名、3生年月日、4住所、5罪名、6刑名、7刑期、

8金額、9裁判区分及び確定日、10裁判所名 

記録範囲 武蔵村山市内に本籍を有する者 

記録情報の収集方法 

⑴ 地方検察庁からの通知（犯歴事務規程第３条第４項、第７

条第４項） 

⑵ 本籍転属による他の自治体からの通知の送付（犯歴事務

規程第１１条） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 
都道府県知事、地方自治体の長及び行政委員会の長（公用請求

による照会への回答） 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部市民課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 
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☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



１２ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月６日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 国民健康保険資格・賦課・給付ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

市民部保険年金課 

個人情報ファイルの利用

目的 

 国民健康保険の資格、賦課、給付において実施する事務処理

の基礎とするために利用する。 

記録項目 

1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5国籍、6本籍、7収入、

8 滞納状況、9 被保険者番号、10 資格情報、11 賦課情報、12

給付情報、13個人番号、14口座情報、15病歴 

記録範囲 武蔵村山市内に住所を有する者及び有していた者 

記録情報の収集方法 

⑴ 個人情報に係る本人からの届出 

⑵ 他の自治体等への照会（根拠規定：地方税法第２０条の１

１及び国民健康保険法第１１３条の２） 

⑶ 住民基本台帳との連携によるもの 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 

⑴ 他の地方自治体の長（公用請求による照会への回答） 

⑵ 被保険者（資格状況を確認するため） 

⑶ 医療機関（資格状況を確認するため） 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部保険年金課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

－ 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す
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る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 



１３ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月５日 

最終更新日   年  月  日 

個人情報ファイルの名称 後期高齢者医療 資格・賦課ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

市民部保険年金課 

個人情報ファイルの利用

目的 

 後期高齢者医療広域連合と連携し、後期高齢者医療保険の

資格得喪・賦課徴収に係る事務処理の基礎データとするため 

記録項目 
1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5資格情報、6賦課情報、

7 収納情報 8被保険者番号、9個人番号 

記録範囲 

⑴ 市内に住所を有する後期高齢者医療被保険者（７５歳以

上の者及び６５歳以上で障害認定を受けた者。以下「被保険

者」という。） 

⑵ 市外に住所を有する被保険者であって、高齢者の医療の

確保に関する法律第５５条第１項又は第２項に規定する他

の後期高齢者医療広域連合が行う後期高齢者医療の被保険

者（住所地特例者）である者 

記録情報の収集方法 

⑴ 個人情報に係る本人からの届出 

⑵ 他の市町村ㇸの照会（地方税法第２０条の１１） 

⑶ 都広域連合からの提供（高確法第１３８条第３項） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 
⑴ 被保険者（資格状況を確認するため） 

⑵ 医療機関（資格状況を確認するため） 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部保険年金課 

⑵ 市民部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目 1番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目 1番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 
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個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



１４ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月５日 

最終更新日   年  月  日 

個人情報ファイルの名称 国民年金 資格ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

市民部保険年金課 

個人情報ファイルの利用

目的 

 国民年金の資格得喪・免除申請等に係る事務処理の基礎デ

ータとして利用する。 

記録項目 
1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5資格情報、6基礎年金

番号、7個人番号 

記録範囲 
国民年金法第７条第１項に規定する国民年金の被保険者（第

２号被保険者を除く。） 

記録情報の収集方法 個人情報に係る本人からの届出 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 

⑴ 被保険者（資格状況を確認するため） 

⑵ 厚生労働大臣（日本年金機構。国民年金法第１０９条の４

第１項の規定により厚生労働大臣から権限を委任された日

本年金機構が行う同法第１２条第４項の規定による市町村

長からの報告の受理等） 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部保険年金課 

⑵ 市民部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目 1番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目 1番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７
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項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



１５ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１１月１１日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 住民税システムファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

市民部課税課 

個人情報ファイルの利用

目的 

 住民税賦課、徴収及び証明に係る事務処理の基礎とするた

めに利用する。 

記録項目 

1氏名、2性別、3住所、4住所コード、5基本コード、6世帯

番号、7 続柄、8 生年月日、9 電話番号、10 国籍、11 公的扶

助、12 個人番号、13課税状況、14所得状況、15 障害、16 各

種控除、17通知書番号、18給特義務者、19受給者番号 

記録範囲 武蔵村山市内に住所、事務所又は事業所を有する者 

記録情報の収集方法 

⑴ 個人情報に係る本人からの届出 

⑵ 納税義務者に対して給与を支払う者からの報告（根拠規

定：地方税法第３１７条の６第１項） 

⑶ 納税義務者に対して公的年金等を支払う者からの報告（根拠

規定：地方税法第３１７条の６第４項） 

⑷ 税務署からの収集（根拠規定：地方税法第３２５条） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 
⑴ 他の地方自治体の長（公用請求による照会への回答） 

⑵ 税務署長（公用請求による照会への回答） 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部課税課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 



１５ 

 

 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 
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個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１１月１１日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 固定資産税・都市計画税システムファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

市民部課税課 

個人情報ファイルの利用

目的 

 固定資産税・都市計画税賦課、徴収及び証明に係る事務処理

の基礎とするために利用する。 

記録項目 

1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5国籍、6本籍、7続柄、

8 婚姻、9 印影、10 通知書番号、11 基本コード（所有者コー

ド）、12電話番号、13顔写真、14身元確認書類の記号番号等、

15職業、16学歴、17資格、18加入団体、19資産内容、20課

税額、21個人番号 

記録範囲 
武蔵村山市内に固定資産を所有する者又は所有していた者及

びこれらの者の代理人 

記録情報の収集方法 

⑴ 個人情報に係る本人等からの届出 

⑵ 個人情報に係る本人等に依頼して直接収集 

⑶ 登記所からの通知（根拠規定：地方税法第３８２条） 

⑷ 他の地方自治体等への照会（根拠規定：地方税法第２０条

の１１） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 

⑴ 東京都立川都税事務所長（根拠規定：地方税法第７３条の

１８第３項及び第７３条の２２） 

⑵ 東京国税局長、税務署長、都･県税事務所長及び他の地方

自治体の長（公用請求等による照会への回答） 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部課税課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による
― 



１６ 

 

 

特別の手続等 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



１７ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１１月１１日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 軽自動車税システムファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

市民部課税課 

個人情報ファイルの利用

目的 

 軽自動車税賦課、徴収及び証明に係る事務処理の基礎とす

るために利用する。 

記録項目 

1住所、2氏名、3生年月日、4基本コード、5性別、6続柄、

7障害等、8車種、9車台番号、10標識番号、11車両番号、12

納税義務者コード、13所有者コード、14使用者コード、15車

名、16 型式認定番号、17 原動機型式、18 排気量、19 交付年

月日、20 廃車年月日、21 定置場、22 通知書番号、23 車両情

報 

記録範囲 

武蔵村山市を定置場とする原動機付自転車、軽自動車、小型

特殊自動車及び二輪小型自動車等を所有する者及び所有して

いた者（使用者、転出者及び納税管理人等含む。） 

記録情報の収集方法 

⑴ 個人情報に係る本人または代理人からの届出 

⑵ 軽自動車検査協会及び他自治体からの通知（根拠法令：地

方税法第２０条の１１） 

⑶ 軽自動車検査協会及び多摩自動車検査登録事務所等への

照会（根拠規定：地方税法第２０条の１１） 

⑷ 自動車リサイクルシステム、地方公共団体情報提供シス

テム（J-LIS）への照会（根拠規定：地方税法第２０条の１

１） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先  他の市町村長（生活保護法第２９条等による照会への回答） 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部課税課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 



１７ 

 

 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 



１８ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１１月１１日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 税務情報システムファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

⑴ 市民部課税課 

⑵ 市民部市民課（出張所） 

個人情報ファイルの利用

目的 
 市税関係証明書交付事務のために利用する。 

記録項目 

1 住所、2 氏名、3 生年月日、4 合計所得金額等、5 所得控除

額、6 額、7課税標準額、8 税額控除額、9課税額、10 扶養親

族、11 障害、12 納付済額、13 未納額、14 土地の所在地、15

地目、16地積、17評価額、18家屋の所在地及び家屋番号、19

種類及び構造、20 床面積、21 車両番号、22 有効期限、23 納

付済年月日、24 標識番号、25 車種、26 車名、27 車台番号、

28 型式認定番号、29 総排気量、30 交付年月日、31 廃車年月

日、32 証明書使用目的、33 法人名、34 本店等所在地、35 事

業所所在地、36事業所等名称 

記録範囲 武蔵村山市税納税義務者等 

記録情報の収集方法 
同一の目的であることを理由とする他の税関係ファイルから

の利用 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部課税課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 



１８ 

 

 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



１９ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月２８日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 市税等収納・滞納管理ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

市民部収納課 

個人情報ファイルの利用

目的 

市税、国民健康保険税及び後期高齢者医療保険料の収納・ 

滞納管理業務に利用する。 

記録項目 
1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5続柄、6婚姻、7収入、

8資産内容、9口座情報、10納税額、11課税額、12滞納状況 

記録範囲 
武蔵村山市内に住所・課税対象資産を有する者及び有してい

た者 

記録情報の収集方法 

⑴ 本人からの申出 

⑵ 実施機関内部との共同利用（課税部門(課税課、保険年金

課)と同一の目的であることによる共同利用） 

⑶  他の実施機関等への調査（地方税法により準用する国税

徴収法第１４１条による調査等） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部収納課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７



１９ 

 

 

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



２０ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月２８日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 保育利用者負担金収納・滞納管理ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

市民部収納課 

個人情報ファイルの利用

目的 

保育利用者負担金の収納・滞納管理業務（地方税法等による

滞納整理は含まない。）に利用する。 

記録項目 

1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5続柄、6婚姻、7収入、

8資産内容、9納税(納付)額、10課税(賦課)額、11滞納状況、 

12口座情報 

記録範囲 
武蔵村山市内の保育園に通園している者、していた者及び

それらの保護者 

記録情報の収集方法 

⑴ 本人からの申出 

⑵ 実施機関内部との共同利用（子ども青少年課と同一の目

的であることによる共同利用） 

⑶  他の実施機関等への調査（地方税法により準用する国税

徴収法第１４１条による調査等） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 市民部収納課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す



２０ 

 

 

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



２１ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月７日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 第一老人福祉館利用者名簿ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

協働推進部協働推進課 

個人情報ファイルの利用

目的 

 第一老人福祉館の利用者を把握し、管理するために利用す

る。 

記録項目 1氏名、2住所、3生年月日、4緊急連絡先 

記録範囲 第一老人福祉館利用者 

記録情報の収集方法 個人情報に係る本人からの届出 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 協働推進部協働推進課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個 ― 



２１ 

 

 

人情報が含まれていると

きはその旨 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



２２ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月７日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 消費生活相談情報ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

協働推進部協働推進課 

個人情報ファイルの利用

目的 
 消費被害情報を管理し、相談に対応するために利用する。 

記録項目 
1 氏名、2 年齢、3 住所、4 連絡先（電話番号）、5 性別、6 職

業等、7相談内容 

記録範囲 

⑴ 相談者 

⑵ 契約者（相談者と相談対象事案に係る契約者とが異なる

場合における契約者） 

記録情報の収集方法 個人情報に係る本人からの届出 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 協働推進部協働推進課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 
マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

  



２２ 

 

 

号） 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 



２３ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月３０日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 
安心安全・エコ住宅等改修助成事業補助金申請者名簿ファイ

ル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

協働推進部産業観光課 

個人情報ファイルの利用

目的 
 当該補助金において、重複申請がないか確認するため。 

記録項目 1氏名、2住所、3電話番号、4支払口座 

記録範囲 申請者 

記録情報の収集方法 本人からの申請 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 協働推進部産業観光課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目 1番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目 1番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  



２３ 

 

 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



２４ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１１月１８日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 畜犬登録管理ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

協働推進部環境課 

個人情報ファイルの利用

目的 

⑴ 狂犬病予防法第４条の規定に基づき登録された犬及びそ

の所有者の情報の把握 

⑵ 狂犬病予防法第５条の規定に基づき狂犬病の予防注射を

受けた犬及びその所有者の情報の把握 

⑶ 狂犬病予防法第５条の規定に基づき年１回受けなければ

ならないとされている狂犬病の予防注射の案内を行うため

の犬の所有者宛のハガキ送付 

⑷ 所在地変更があった場合の、転出先自治体への犬の登録

原簿の送付 

記録項目 1氏名、2住所、3電話番号、4所有する犬の識別情報 

記録範囲 武蔵村山市内に住所を有する者で犬を所有している者 

記録情報の収集方法 個人情報に係る本人からの届出（狂犬病予防法第４条第１項） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 協働推進部環境課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 同上 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す



２４ 

 

 

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



２５ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月３０日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 指定収集袋減免申請受付ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

協働推進部ごみ対策課 

個人情報ファイルの利用

目的 

 武蔵村山市において実施する指定収集袋減免制度に係る事

務処理の基礎とするために利用する。 

記録項目 1氏名、2住所、3生年月日、4公的扶助 

記録範囲 指定収集袋減免申請書を提出した者 

記録情報の収集方法 本人からの届出 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 協働推進部ごみ対策課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個 ― 



２５ 

 

 

人情報が含まれていると

きはその旨 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



２６ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月２１日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 避難行動要支援者名簿関係ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

健康福祉部 福祉総務課 

個人情報ファイルの利用

目的 
避難行動要支援者の把握と支援計画策定のため 

記録項目 
1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5電話番号、6緊急連絡先、

7公的扶助、8健康状態、9病歴、10障害、12要介護度区分 

記録範囲 

武蔵村山市内に住所を有する者で以下に該当する方（施設入所

中、長期入院中の者を除く。） 

1 在宅で人工呼吸器を使用している方 

2 ⑴  身体障害者手帳をお持ちで障害等級が１級又は２級の方 

 ⑵  身体障害者手帳をお持ちで視覚障害者の方 

 ⑶  身体障害者手帳をお持ちで聴覚障害者の方 

3 療育手帳(愛の手帳)をお持ちで障害区分が１度又は２度の方 

4 精神障害者保健福祉手帳をお持ちで単身世帯の方 

5 ⑴  介護保険法に規定される要介護３から要介護５までの方 

⑵ 介護保険法に規定される要介護１及び要介護２で単身世

帯の方 

6 ６５歳以上のひとり暮らしの方で名簿登録を希望する方 

7 １から６までのいずれかに準ずる方で名簿登録を希望する方 

記録情報の収集方法 
(1) 住基システム、福祉総合システムからの取り込み 

(2) 個人情報に係る本人からの申請 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 

災害対策基本法第第４９条の１１第２項及び武蔵村山市地域

防災計画第９章第４節３⑴ア「避難支援等関係者となる者」に基

づき、避難行動要支援者の避難支援体制の整備のため、下記の支

援対象者に名簿を配布する。 

(1)  東京消防庁北多摩西部消防署 

(2)  警視庁東大和警察署 

(3)  武蔵村山市社会福祉協議会 



２６ 

 

 

(4)  民生委員 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 健康福祉部福祉総務課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュアル

処理ファイルが存在する

（政令第２１条第７項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



２７ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月２１日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 非課税世帯等に対する臨時特別給付金ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

健康福祉部 福祉総務課 

個人情報ファイルの利用

目的 
支給対象者に申請書を送付し、給付金を支給するため 

記録項目 
1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5電話番号、7公的扶助、

8口座情報、9課税状況、10家族構成 

記録範囲 武蔵村山市内に住所を有する者及び有していた者 

記録情報の収集方法 

⑴ 住民基本台帳の利用 

⑵ 個人情報に係る本人からの申請 

⑶ 個人番号による税情報の利用（番号による検索について

は別システムを使用して行うため、当該ファイルでは個人

番号を保有していない。） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 健康福祉部福祉総務課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 



２７ 

 

 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



２８ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月３日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 介護保険被保険者ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

健康福祉部高齢福祉課 

個人情報ファイルの利用

目的 

⑴ 被保険者の管理 

⑵ 介護保険料賦課の管理 

⑶ 介護保険料の徴収・滞納管理 

⑷ 介護保険の認定・給付に関することの管理 

⑸ 被保険者が介護保険施設等に入所する場合に、入所判定

等に利用するために、被保険者の家族又は介護福祉施設に

対して被保険者の情報を提供すること。 

記録項目 
1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5国籍、6続柄、7収入、

8滞納状況、9公的扶助、10その他、11被保険者番号 

記録範囲 武蔵村山市内に住所を有する者及び有していた者 

記録情報の収集方法 

⑴ 住民基本台帳の利用 

⑵ 個人情報に係る本人からの届出 

⑶ 作成 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 健康福祉部高齢福祉課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市学園四丁目５番地の１ 

  市民総合センター内 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 



２８ 

 

 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



２９ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月３日 

最終更新日   年  月  日 

個人情報ファイルの名称 高齢者福祉ファイル（保健福祉総合システム） 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

健康福祉部高齢福祉課 

個人情報ファイルの利用

目的 

高齢者の生活支援や安否確認等に係る施策に関する利用者

情報の管理 

記録項目 

1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5国籍、6続柄、7収入、

8 公的扶助、9 介護認定に係る情報、10 連絡先、11 障害手帳

交付情報、12病歴、13健康状態 

記録範囲 
1 武蔵村山市内に住所を有する又は有していた高齢者及び障

害者、2その親族等 

記録情報の収集方法 1住民基本台帳との連携、2各種申請情報、3その他聞取り等 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 健康福祉部高齢福祉課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市学園四丁目５番地の１ 

  市民総合センター内 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ マニュアル処理ファイル   



２９ 

 

 

（法第６０条第２項第２

号） 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



３０ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月３０日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 心身障害者（児）ガソリン費等助成金助成対象者ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

健康福祉部障害福祉課 

個人情報ファイルの利用

目的 

 心身障害者（児）ガソリン費等助成の可否の判定、助成決定

及び助成のため 

記録項目 

1 氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 続柄、6 電話番号、7

収入、8 個人番号、9 障害、10 金融機関口座、11 認定番号、

12公的扶助 

記録範囲 助成金申請者及びその家族 

記録情報の収集方法 本人からの申請 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 健康福祉部障害福祉課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 武蔵村山市学園四丁目５番地の１ 

⑵ 武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  



３０ 

 

 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

日本産業規格Ａ列４番） 

 



３１ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月３０日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 心身障害者福祉手当助成対象者ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

健康福祉部障害福祉課 

個人情報ファイルの利用

目的 

 心身障害者福祉手当支給の可否の判定、支給決定及び支給

のため 

記録項目 

1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5電話番号、6個人コー

ド、7課税額、8個人番号、9公的扶助、10金融機関口座、11

障害 

記録範囲 武蔵村山市心身障害者福祉手当受給資格等認定申請者 

記録情報の収集方法 本人からの申請 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 健康福祉部障害福祉課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 武蔵村山市学園四丁目５番地の１ 

⑵ 武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  



３１ 

 

 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

日本産業規格Ａ列４番） 

 



３２ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月３０日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 身体障害者（児）手帳所持者管理ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

健康福祉部障害福祉課 

個人情報ファイルの利用

目的 

⑴ 身体障害者手帳の交付等申請を受け、都に進達し、及び都

から交付された身体障害者手帳を申請者に交付するため 

⑵ 適正な就学の援助等、市長や教育委員会が行う障害者支

援業務の基礎とするため 

記録項目 

1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5本籍、6続柄、7婚姻、

8電話番号、9職業、10資格、11収入、12資産内容、13納税

額、14課税額、15障害、16病歴 

記録範囲 身体障害者手帳交付等申請者及びその家族 

記録情報の収集方法 本人又はその家族からの申請 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 健康福祉部障害福祉課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 武蔵村山市学園四丁目５番地の１ 

⑵ 武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ マニュアル処理ファイル   
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（法第６０条第２項第２

号） 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

日本産業規格Ａ列４番） 
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個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月３０日 

最終更新日  年 月 日 

個人情報ファイルの名称 
介護給付費・訓練等給付費・特定障害者特別給付費・療養介護

医療費・地域生活支援事業費等給付対象者ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

健康福祉部障害福祉課 

個人情報ファイルの利用

目的 
 介護給付費等の支給決定及び受給者の管理を行うため 

記録項目 

1 氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 続柄、6 電話番号、7

収入、8 資産内容、9 課税額、10 個人番号、11 受給者番号、

12職業、13公的扶助、14金融機関口座、15障害、16病歴 

記録範囲 各給付申請者及びその家族 

記録情報の収集方法 本人からの申請 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 健康福祉部障害福祉課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 武蔵村山市学園四丁目５番地の１ 

⑵ 武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 
マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

  



３３ 

 

 

号） 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



３４ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月３日 

最終更新日 令和５年１０月１７日 

個人情報ファイルの名称 生活保護システム情報ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

⑴ 健康福祉部生活福祉課 

⑵ 健康福祉部生活福祉課（出張所） 

個人情報ファイルの利用

目的 

 生活保護法による保護の決定及び実施、就労自立給付金の

支給、進学準備給付金の支給、保護に要する費用の返還または

徴収金の徴収に関する事務処理の基礎とするために利用す

る。 

記録項目 

1氏名、2性別、3生年月日、4住所、5電話番号、6本籍・国

籍、7 続柄、8 親族関係、9 婚姻暦、10 家庭状況、11 居住状

況、12 職業・職歴、13 学業・学歴、14 資格、15 犯罪歴、16

障害・傷病、17 資産内容、18 収入、19 課税状況、20 納税状

況、21 公的扶助、22 預貯金口座、23 運転免許証番号、24 健

康保険証番号、25 基礎年金番号、26 宛名番号、27 ケース番

号、28扶養義務状況、29担当民生委員、30個人番号 

記録範囲 生活保護被保護者（停廃止者含む）、扶養義務者 

情報の収集方法 

⑴ 個人情報に係る本人からの届出 

⑵ 他の事務からの目的外利用（生活保護法第２９条） 

⑶ 武蔵村山市教育委員会（生活保護法第２９条） 

⑷ 金融機関（生活保護法第２９条） 

⑸ 日本年金機構（生活保護法第２９条） 

⑹ 雇用主（生活保護法第２８条） 

⑺ 医療機関（本人同意） 

⑻ 調剤薬局（本人同意） 

⑼ 介護機関（本人同意） 

⑽ 保険会社（生活保護法第２９条） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 健康福祉部生活福祉課 

⑵ 健康福祉部生活福祉課（保護第二係） 
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⑶ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市緑が丘１４６０番地１１０４号棟１階 

⑶ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 



３５ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月３日 

最終更新日 令和５年１０月１７日 

個人情報ファイルの名称 レセプト管理システム情報ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

健康福祉部生活福祉課 

個人情報ファイルの利用

目的 

 生活保護被保護者等の診療報酬明細書の点検業務等に利用

するため 

記録項目 

1氏名、2生年月日、3基礎処理年月、4性別、5病歴、6処置、

処方内容、7 診療点数・調剤点数、8 負担額、9 公的扶助、10

ケース番号、11被保険者番号、12レセプト管理番号、13公費

負担者番号（併用）、14公費受給者番号（付与）、15入退院年

月日、16個人番号 

記録範囲 生活保護被保護者 

記録情報の収集方法 

⑴ 医療機関（本人同意） 

⑵ 調剤薬局（本人同意） 

⑶ 社会保険診療報酬支払基金（本人同意） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 健康福祉部生活福祉課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７
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項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 
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個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月３日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 生活保護台帳ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

⑴ 健康福祉部生活福祉課 

⑵ 健康福祉部生活福祉課（出張所） 

個人情報ファイルの利用

目的 
 生活保護世帯の自立に向けた助言、指導に利用する。 

記録項目 

1氏名、2性別、3生年月日、4住所、5電話番号、6本籍・国

籍、7 続柄、8 親族関係、9 婚姻暦、10 家庭状況、11 居住状

況、12 職業・職歴、13 学業・学歴、14 資格、15 犯罪歴、16

障害・傷病、17 資産内容、18 収入、19 課税状況、20 納税状

況、21 公的扶助、22 預貯金口座、23 運転免許証番号、24 健

康保険証番号、25 基礎年金番号、26 宛名番号、27 ケース番

号、28扶養義務状況、29担当民生委員 

記録範囲 生活保護被保護者（停廃止者含む）、扶養義務者 

記録情報の収集方法 

⑴ 個人情報に係る本人からの届出 

⑵ 他の事務からの目的外利用（生活保護法第２９条） 

⑶ 武蔵村山市教育委員会（生活保護法第２９条） 

⑷ 金融機関（生活保護法第２９条） 

⑸ 日本年金機構（生活保護法第２９条） 

⑹ 雇用主（生活保護法第２８条） 

⑺ 医療機関（本人同意） 

⑻ 調剤薬局（本人同意） 

⑼ 保険会社（生活保護法第２９条） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 健康福祉部生活福祉課 

⑵ 健康福祉部生活福祉課 

⑶ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 
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⑵ 東京都武蔵村山市緑が丘１４６０番地１１０４号棟１階 

⑶ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

☐ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

■ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 
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個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月３０日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 健康管理ファイル（保健事業システム） 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

健康福祉部健康推進課（保健相談センター） 

個人情報ファイルの利用

目的 

 予防接種及び成人保健事業等に係る事務処理の基礎をする

ため 

記録項目 

1 氏名、2 住所、3 生年月日、4 性別、5 宛名番号（基本コー

ド）、6電話番号、7病歴、8健康状態、9予防接種、10住民健

診、11保健指導、12精密検査、13個人番号 

記録範囲 
予防接種対象者及びその保護者、成人保健事業対象者並びに 

これらであったもの 

記録情報の収集方法 

⑴ 本人からの届出 

⑵ 地方公共団体情報システム機構から収集（根拠規定：住民

基本台帳法３０条の１０（別表第二の四）） 

⑶ 予防接種及び成人保健事業等、事業の実施による作成 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 健康福祉部健康推進課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目２３番地 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７
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項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 
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個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月３０日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 特定健診等ファイル（国保連健診システム） 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

健康福祉部健康推進課（保健相談センター） 

個人情報ファイルの利用

目的 
 特定健康診査等に係る事務処理の基礎をするため 

記録項目 

1 氏名、2 住所、3 生年月日、4 性別、5 宛名番号（基本コー

ド）、6被保険者記号・番号、7健康状態、8 病歴、9（特定）

健康診査・保健指導 

記録範囲 
４０歳以上の国民健康保険被保険者、後期高齢者医療保険 

被保険者並びにこれらであったもの 

記録情報の収集方法 

⑴ 地方公共団体情報システム機構から収集（根拠規定：住民

基本台帳法３０条の１０（別表第２の５の２６及び別表第

２の５の２７） 

⑵ （特定）健康診査等の事業の実施による作成 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 健康福祉部健康推進課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目２３番地 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７
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項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 
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個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月２９日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 新型コロナウイルスワクチンに係る予防接種券ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

健康福祉部新型コロナウイルス感染症対策室(保健相談セン

ター) 

個人情報ファイルの利用

目的 

 新型コロナウイルス感染症に係る予防接種券の発行業務に

利用する。 

記録項目 1氏名、2住所、3生年月日、4宛名番号、5ワクチン接種情報 

記録範囲 

武蔵村山市内に住所を有する者及び有していた者 

※ 住民基本台帳に記録された者で、転出等の事由により住

民票が消除された者を含む。 

記録情報の収集方法 

⑴ 地方公共団体情報システム機構からの提供（根拠規定：住

民基本台帳法３０条の１０（別表第二の四） 

⑵ 本人からの申請 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 新型コロナウイルス感染症対策室 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目２３番地 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ マニュアル処理ファイル   
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（法第６０条第２項第２

号） 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



４０ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月２９日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 
新型コロナウイルスワクチンに係る予防接種者の記録ファイ

ル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

健康福祉部新型コロナウイルス感染症対策室(保健相談セン

ター) 

個人情報ファイルの利用

目的 

⑴ 新型コロナウイルス感染症に係る予防接種情報の記録及

び管理 

⑵ 新型コロナウイルスワクチン接種証明書の発行業務 

記録項目 

1 氏名(旧姓、別姓及びローマ字を含む。)、2性別、3 生年月

日、4国籍、5個人番号、6宛名番号、7ワクチン接種状況、8

旅券番号 

記録範囲 
武蔵村山市内に住所を有する者及び有していた者で新型コロ 

ナウイルスワクチンを接種した者 

記録情報の収集方法 

⑴ 地方公共団体情報システム機構からの提供（根拠規定：住

民基本台帳法３０条の１０（別表第二の四） 

⑵ 接種実施医療機関から提供される予診票 

⑶ 本人からの申請 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 新型コロナウイルス感染症対策室 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目２３番地 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 
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■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



４１ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月２９日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 
新型コロナウイルスワクチンに係る予防接種の予診票ファイ

ル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

健康福祉部新型コロナウイルス感染症対策室(保健相談セン

ター) 

個人情報ファイルの利用

目的 

 新型コロナウイルス感染症に係る予防接種の会計事務に利

用する。 

記録項目 
1氏名(旧姓を含む。)、2性別、3生年月日、4電話番号、5宛

名番号、6接種情報、7健康状態 

記録範囲 
武蔵村山市内に住所を有する者及び有していた者で新型コロ 

ナウイルスワクチンを接種した者 

記録情報の収集方法 本人収集 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 新型コロナウイルス感染症対策室 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目２３番地 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 
マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２
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号） 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



４２ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月３０日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 各種手当等支給情報ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

子ども家庭部子ども青少年課 

個人情報ファイルの利用

目的 

 下記手当等を支給するために利用する。 

⑴ 児童手当 

⑵ 児童育成手当 

⑶ 児童扶養手当 

⑷ 特別児童扶養手当 

⑸ ひとり親家庭非医療助成 

⑹ 子どもの医療費助成 

⑺ 母子家庭自立支援教育訓練給付金 

⑻ 母子家庭高等技能訓練促進費等 

⑼ 各種給付金 

記録項目 

1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5国籍、6本籍、7続柄、 

8 婚姻、9 電話番号、10印影、11生計関係、12 監護の有無、

13 整理番号、14認定番号、15扶養人数、16 職業、17 収入、

18 課税額、19 公的扶助、20 控除額、21 金融機関口座、22 障

害、23 個人番号、24 年金加入状況、25 年金記号番号、26 手

帳番号、27手当支給要件・事由 

記録範囲 

⑴ 住民基本台帳に登録されている者 

⑵ 住民基本台帳に登録されていない者で各種手当等を支給

するために必要な者（住登外登録者） 

記録情報の収集方法 
⑴ 住民基本台帳の利用 

⑵ 本人からの申請による。 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 子ども家庭部子ども青少年課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 
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⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



４３ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月３０日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 各種補助金等支給情報ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

子ども家庭部子ども青少年課 

個人情報ファイルの利用

目的 

【補助金等】 

 下記補助金等を支給するために利用する。 

⑴ 私立幼稚園等園児保護者負担軽減補助金 

⑵ 施設等利用費交付金 

⑶ 補足給付事業補助金 

⑷ 保育所等利用者負担金 

⑸ 保育所運営費 

⑹ 延長保育事業費補助金 

⑺ 一時預かり事業費補助金 

⑻ 認証保育所運営費補助金 

⑼ 施設型給付費 

⑽ 認可外保育施設利用支援事業補助金 

⑾ 保育所等利用者の副食費免除 

⑿ 施設等利用費 

⒀ 保育力強化事業補助金 

⒁ 管外保育所利用者負担金軽減補助金 

【認定・運営に係る事務】 

 下記の事務に利用する。 

⑴ 施設等利用給付認定事務 

⑵ 保育所等利用事務 

⑶ 保育所運営委託事務 

⑷ 特定教育・保育施設の確認等に関する事務 

⑸ 武蔵村山市子ども・子育て会議の運営に係る事務 

⑹ 武蔵村山市保育所等巡回指導・相談員の委嘱等に関する事務 

⑺ 施設等利用給付認定事務 

⑻ 施設等利用費交付事務 

⑼ 幼稚園型一時預かり事業事務 

【その他】 
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 子ども青少年課以外が行う下記の事務に利用する。 

⑴ 市民部収納課へ賦課情報を提供（保育利用者負担金現年

度分に係る賦課徴収業務） 

⑵ 健康福祉部子ども子育て支援課へ入所児童情報を提供 

 （乳幼児健診未受診者、未就園児、不就学児等の状況確認業

務） 

記録項目 

1 氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 続柄、6 電話番号、7

印影、8家族構成、9婚姻、10戸籍、11国籍、12本籍、13公

的扶助、14 利用者負担金、15 収入、16 課税、17 扶助額、18

病歴、19障害 

記録範囲 

⑴ 住民基本台帳に登録されている者 

⑵ 住民基本台帳に登録されていない者（転入予定者）で保育

所入所申込みが必要な者（住登外登録者） 

記録情報の収集方法 

⑴ 住民基本台帳 

⑵ 課税台帳（個人番号による検索） 

⑶ 本人からの申請（代理申請を含む。）による。 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 子ども家庭部子ども青少年課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 武蔵村山市本町一丁目 1番地の 1 

⑵ 武蔵村山市本町一丁目 1番地の 1 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 
マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２
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号） 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 
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個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月３０日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 学童クラブ児童台帳ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

子ども家庭部子ども青少年課（児童館） 

個人情報ファイルの利用

目的 

 学童クラブに入所及び学童クラブから退所する児童の管

理、育成料の滞納整理事務、その他学童クラブ運営上で必要な

事務処理の基礎とするために利用する。 

記録項目 

1 氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 在籍小学校・学年、6

就労状況、7育成料収納状況、8電話番号、9世帯情報、10障

害、11健康状態 

記録範囲 
武蔵村山市立学童クラブに入所申請を行った者 

※入所申請後、申請の取下げを行った者を含む。 

記録情報の収集方法 個人情報に係る本人からの届出 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 子ども家庭部子ども青少年課（児童館） 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市中央二丁目１１７番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ マニュアル処理ファイル   
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（法第６０条第２項第２

号） 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 
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個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月３０日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 母子保健業務ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

子ども家庭部子ども子育て支援課 

個人情報ファイルの利用

目的 

⑴ 妊産婦及び乳幼児等の健康状態把握 

⑵ 妊娠、出産、子育てに関する相談対応、情報提供、助言、

保健指導 

⑶ 要支援者に対する支援プランの策定 

⑷ 保健医療又は福祉の関係機関との連絡調整 

記録項目 

1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5国籍、6続柄、7家族

構成、8婚姻、9電話番号、10職業、11 健康状態、12 病歴、

13 障害、14 妊娠出産、16 相談・指導等記録、17 公的サービ

ス給付 

記録範囲 
⑴ 武蔵村山市内に住所を有する者及び有していた者 

⑵ 武蔵村山市内に居住する者及び居住していた者 

記録情報の収集方法 個人情報に係る本人からの届出 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 子ども家庭部子ども子育て支援課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市学園四丁目５番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す



４５ 

 

 

 る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



４６ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月３０日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 子ども家庭支援業務ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

子ども家庭部子ども子育て支援課 

個人情報ファイルの利用

目的 

⑴ 児童及びその家庭等に係る相談内容の把握、確認等 

⑵ 要保護児童等に係る支援内容の把握、確認等 

⑶ 子ども子育て支援事業に係る審査、決定等 

⑷ 福祉、教育、保健医療等の関係機関との連絡調整 

記録項目 

1氏名、2性別、3住所、4生年月日、5国籍、6本籍、7続柄、

8家族構成、9婚姻、10電話番号、11職業、12収入、13課税

額、14 公的扶助、15健康状態、16病歴、17 障害、18 相談・

指導等記録 

記録範囲 
⑴ 武蔵村山市内に住所を有する者及び有していた者 

⑵ 武蔵村山市内に居住する者及び居住していた者 

記録情報の収集方法 

⑴ 個人情報に係る本人からの届出 

⑵ 職権に基づく調査等による情報収集（根拠規定：児童福祉

法第 10条第 1項関係） 

⑶ 通告による情報把握（根拠規定：児童福祉法第 25 条第 1

項関係） 

⑷ 関係機関間の情報共有（根拠規定：児童福祉法第 25条の

2第 2項関係） 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 
 児童福祉法第 25条の 2に規定する要保護児童対策地域協議

会所属の関係機関 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 子ども家庭部子ども子育て支援課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市学園四丁目５番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す ― 



４６ 

 

 

る他の法令の規定による

特別の手続等 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 

電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 

 

■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



４７ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月２９日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 乗合タクシー「むらタク」利用者登録名簿ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

都市整備部交通企画・モノレール推進課 

個人情報ファイルの利用

目的 
 乗合タクシー運行事業利用者の資格認定に利用する。 

記録項目 
1 氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 電話番号、6 障害、7

要介護（要支援）認定状況 

記録範囲 乗合タクシー利用登録申請を行った市民 

記録情報の収集方法 個人情報に係る本人からの申請 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
含む。 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 都市整備部交通企画・モノレール推進課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目 1番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目 1番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  



４７ 

 

 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 



４８ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月３日 

最終更新日 令和 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 苦情・要望受付簿ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

都市整備部道路下水道課 

個人情報ファイルの利用

目的 

道路及び河川等に対する住民からの苦情・要望を処理し、及

び経過を管理するため 

記録項目 1氏名、2性別、3住所、4電話番号、5 ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ、主張 

記録範囲 苦情・要望者及び関係者 

記録情報の収集方法 
⑴ 個人情報に係る本人からの申出 

⑵ 苦情・要望者からの申出 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 都市整備部道路下水道課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  



４８ 

 

 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 担当：維持補修係 

（日本産業規格Ａ列４番） 



４９ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月３日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 道路占用許可申請ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

都市整備部道路下水道課 

個人情報ファイルの利用

目的 
道路占用に係る許可・不許可の決定及び管理のため 

記録項目 1氏名、2住所、3電話番号 

記録範囲 道路占用許可申請を行った者及びその関係者 

記録情報の収集方法 個人情報に係る本人からの申請 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 都市整備部道路下水道課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個 ― 



４９ 

 

 

人情報が含まれていると

きはその旨 

備   考 担当：維持補修係 

（日本産業規格Ａ列４番） 



５０ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月３日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 自費工事願ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

都市整備部道路下水道課 

個人情報ファイルの利用

目的 

自費工事願（道路管理者以外の者が、道路管理者の承認を得

て自費で行う工事）に係る許可・不許可の決定及び管理のため 

記録項目 1氏名、2住所、3電話番号 

記録範囲 申請者及びその関係者 

記録情報の収集方法 個人情報に係る本人からの申請 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 都市整備部道路下水道課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個 ― 



５０ 

 

 

人情報が含まれていると

きはその旨 

備   考 担当：維持補修係 

（日本産業規格Ａ列４番） 



５１ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月２０日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 排水設備確認申請台帳ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

都市整備部道路下水道課 

個人情報ファイルの利用

目的 

排水設備の新設等を行おうとする者が、武蔵村山市下水道

条例第４条の規定により行う計画の申請を受け、それが法令

に適合するものであるか確認するため 

記録項目 1氏名、2連絡先 

記録範囲 物件購入者（武蔵村山市内に住所を有する者）及び物件販売元 

記録情報の収集方法 
⑴ 個人情報に係る本人からの届出 

⑵ 物件販売元からの届出 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 都市整備部道路下水道課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

☐ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

■ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  



５１ 

 

 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 担当：工事係 

（日本産業規格Ａ列４番） 



５２ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月３日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 下水道事業受益者申告書ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

都市整備部道路下水道課 

個人情報ファイルの利用

目的 

 公共下水道に係る都市計画下水道事業に要する費用の一部に

充てるため、都市計画法（昭和４３年法律第１００号）第７５条

の規定に基づく受益者負担金の徴収、減免、徴収猶予等の管理の

ため 

記録項目 
1 氏名、2 住所、3 資産内容、4 納入・滞納状況、5 負担金の

額、6減免・猶予の状況、7金融機関口座、8公的扶助 

記録範囲 
受益者負担が必要な土地の所有権、地上権又は質権等を有す

る者 

記録情報の収集方法 
⑴ 個人情報に係る本人及び家族等からの届出 

⑵ 作成 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
－ 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 都市整備部道路下水道課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

－ 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

☐ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 



５２ 

 

 

■ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



５３ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年１０月３日 

最終更新日 年 月 日 

個人情報ファイルの名称 水道料金ネットワークシステムファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

都市整備部道路下水道課 

個人情報ファイルの利用

目的 
 下水道使用料の徴収管理に利用する。 

記録項目 
1氏名、2住所、3連絡先、4下水道使用料、5納付状況、6メ

ーター番号、7使用汚水量 

記録範囲 武蔵村山市内で下水道を使用している者 

記録情報の収集方法 本人からの届出 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
－ 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 都市整備部道路下水道課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

－ 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
☐ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  



５３ 

 

 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

－ 

備   考 － 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



５４ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月２７日 

最終更新日 年  月  日 

個人情報ファイルの名称 債権・債務者管理ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

会計課 

個人情報ファイルの利用

目的 

⑴ 請求金額を振り込むために利用する。 

⑵ 公金を適正に支出するための審査事務に利用する。 

⑶ 市が請求する金額を振り込んでもらうため及び振り込ん

だ債務者を管理するために利用する。 

記録項目 
1氏名、2住所、3電話番号、4印影、5相手方コード、6債権・

債務内容、7金融機関口座 

記録範囲 
武蔵村山市に対し継続的に債権者及び債務者となりうると

予想される者 

記録情報の収集方法 本人からの申告 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
－ 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 会計課 

⑵ 総務部文書法制課 

（所在地） 

⑴ 武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑵ 武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

－ 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ マニュアル処理ファイル   



５４ 

 

 

（法第６０条第２項第２

号） 

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 



５５ 

 

 

個人情報ファイル簿 

 

 

作 成 日 令和４年９月２９日 

最終更新日 令和 年 月  日 

個人情報ファイルの名称 公共施設予約システム登録者ファイル 

行政機関等の名称 武蔵村山市長 

個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

⑴ 教育部文化振興課 

⑵ 市民部市民課（緑が丘出張所） 

⑶ 協働推進部協働推進課 

⑷ 健康福祉部障害福祉課（市民総合センター） 

⑸ 教育部教育総務課 

⑹ 教育部スポーツ振興課 

個人情報ファイルの利用

目的 

公共施設予約システムの登録者の管理、公共施設予約シス

テム利用に伴う事務処理のために利用する。 

記録項目 1氏名、2住所、3電話番号、4年齢、5加入団体、6活動内容 

記録範囲 武蔵村山市公共施設予約システム利用者登録申請をした者 

記録情報の収集方法 個人情報に係る本人からの届出 

要配慮個人情報が含まれ

るときは、その旨 
― 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 

（名 称） 

⑴ 教育部文化振興課 

⑵ 市民部市民課（緑が丘出張所） 

⑶ 協働推進部協働推進課 

⑷ 健康福祉部障害福祉課（市民総合センター） 

⑸ 教育部教育総務課 

⑹ 教育部スポーツ振興課 

（所在地） 

⑶ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑷ 東京都武蔵村山市緑が丘 1460番地 1104号棟 1階 

⑸ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑹ 東京都武蔵村山市学園四丁目５番地の１ 

⑺ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

⑻ 東京都武蔵村山市本町一丁目１番地の１ 

訂正及び利用停止に関す

る他の法令の規定による

特別の手続等 

― 



５５ 

 

 

 

個人情報ファイルの種別 

基本となるファイルの種類 基本ファイル以外のファイル 

■ 
電算処理ファイル（法第

６０条第２項第１号） 
■ 

左記の範囲内のマニュア

ル処理ファイルが存在す

る（政令第２１条第７

項）。 

☐ 

マニュアル処理ファイル

（法第６０条第２項第２

号） 

  

記録情報に条例要配慮個

人情報が含まれていると

きはその旨 

― 

備   考 ― 

（日本産業規格Ａ列４番） 

 

 

 


