
　会計年度任用職員とは、任期のある非常勤の地方公務員です。

今回、市では令和６年４月以降に勤務する会計年度任用職員を募集します。

履歴書提出者を名簿に登録し、各職場で人材が必要になった場合に登録者の中から選考を行います。

なお、名簿登録の有効期間は、令和７年３月３１日までです。

（１）募集する職種

   会計年度任用職員登録職種（次ページ以降）を御確認ください。

（２）受付方法

   令和５年１１月１日（水）から令和５年１１月３０日（木）まで（※注）の間に、下記提出書類を職員課へ郵

送又は直接持参してください。

（※注）  令和６年度を通じ、随時履歴書提出者を名簿に登録し、各職場で人材が必要になった

場合に登録者の中から選考を行います。そのため、12月1日(金)以降も履歴書を受け付けます

が、令和６年４月からの勤務開始に係る選考については、原則、受付期間内 （１１月３０日（木）ま

で）に提出いただいた方の中から面接の上、採用者を決定します。

   なお、受付期間内に履歴書を提出し名簿に登録されても、必ずしも書類選考等が保証されるも

のではありません。また、名簿登録の有効期間内に会計年度任用職員の補充等の必要が生じた

ときは、年度途中から採用される場合もありますので、御了承ください。

（３）受付時間　　

   午前８時３０分から午後５時１５分まで（土曜日、日曜日、祝日を除く。）

（４）提出書類　

   会計年度任用職員履歴書（市指定）　　

（５）受付場所　　

   総務部職員課窓口（市役所３階）

   郵送でも受け付けます。封筒の表面に「履歴書在中」と記入の上、送付してください。

   ＊送付先　　〒208-8501　　武蔵村山市本町１－１－１　　武蔵村山市役所総務部職員課　宛

（６）名簿登録資格　　

   地方公務員法第16条に該当する方は、名簿に登録することができません。

   ＊   地方公務員法第16条該当者

      ○   禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者

      ○   当該地方公共団体において懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者

      ○   人事委員会又は公平委員会の委員の職にあって、地方公務員法第６０条から第６３条までに規定す

         る罪を犯し、刑に処せられた者

      ○   日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊すること

         を主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者

1　募集職種等
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＜　会計年度任用職員の業務内容等　＞ 職名等：令和５年１１月１日現在

時間額：令和６年  ４月１日予定

8:45 ～ 17:15
月～土3人交代　　2日/週

16:45 ～ 翌日8:45　　6回/月程度
（月曜日～金曜日）

　 　平日　　16:45～8:45  ６回/月
8:30 ～ 翌日8:45　　3回/月程度
（土曜日・休日・祝日・年末年始）

庁舎管理 9:00 ～ 16:00　　3日/週 ○

施設作業 9:00 ～ 16:00　　3日/週 ○

公園等作業 9:00 ～ 16:00　　3日/週

①9:00 ～ 17:00　　20日/月

3ｈ/日　　　10日/月

○
※

心身障害児に対する児童発達支援事業等の介助

児童指導員、保育士資格を有する者

青色防犯パトロール自動車の運転（市内小・中学校通学路等巡回）

普通自動車運転免許保有者
採用後、防犯パトロール講習を受講

○

○
※

庁用自動車の運転（心身障害児の送迎）
普通自動車運転免許保有者

※

施設管理

技能労務

13:00 ～ 17:00
月・水・金のうち週2～3日

庁用車運転
8:30 ～ 10:00　 13:30 ～ 15:00

1,221

青色防犯パトロール 1,221

令和６年度　会計年度任用職員登録職種

職　種・職　名 勤務時間等 時間額(円) 主な業務内容等

一般事務 学校事務 8:30 ～ 16:30までの間の6ｈ 1,188
○ 市立小・中学校における庶務全般の一般事務

○ 市の会計事務、文書の整理、来客の対応

一般事務

原則　9:00 ～ 16:00 　　5日/週

1,188 ○ 庶務全般の一般事務、窓口事務※職域により 8:30～17:15の間で異なる
※職域により 19:00までの夜間窓口が
ある

 　　　　　　　　　　　5日/週

1,210

手話通訳
○ 市の総合的な案内、有償刊行物の販売等

1,485

収納事務 高齢福祉 1,188 ○ 介護保険料に係る収納、納付相談等

滞納整理指導 9:00 ～ 16:00　　12日/月（月～金） 2,750
○ 収納課職員に対する滞納業務等に関する指導・助言等
※ 国税庁、都税事務所等で滞納整理事務に従事した経験を有する者

9:00 ～ 16:00 　　5日/週

窓口事務

市政情報コーナー事務
9:00 ～ 17:00
2日/週　 又は　 3日/週

図書館事務
9:15～ 17:15
2～3日/週(土日祝日勤務あり)

1,188
図書資料の貸出、返却、整理などの窓口業務等（パソコン使用）
日常清掃等

生涯学習活動室事務 1,188
○ 市民総合センターにおける生涯学習活動室の貸出業務等

(パソコン使用)

公民館・地区会館事務
8:45 ～ 17:15

1,188
○ 利用受付、備品の貸出、清掃、利用状況の統計等

(パソコン使用)月～日3人交代　2～3日/週

○

福祉会館・市内の老人福祉館の施設維持管理、利用統計等
福祉会館事務

9:00 ～ 17:00　2人交代制のため
3～4日/週（土日祝日勤務あり）

1,188
○ 福祉会館の利用受付庶務全般の一般事務

○

庁舎警備

1,353

○ 市庁舎及び構内の巡視、文書及び物品の収受、火災その他の非
常事態の措置、電話対応等

年末年始

1,562

1,188 市役所庁舎の維持管理

1,188

生涯学習事務
①9:00 ～ 16:00　月～金　5日/週
②9:00 ～ 16:00　月～土2人交代
　　　　　　　　　　　3日/週

1,188

①
②

※

放課後子供教室・地域未来塾に関する事務、庶務等
学習等供用施設及び地区集会所の維持管理及びこの業務に係
る庶務(パソコン使用)
普通自動車運転免許保有者

施設の維持管理

1,188 ○ 地域運動場等の管理

○ 土木設計事務

訓練介助
1,254

～1,298②9:00 ～ 15:00　　10日/月

庁舎管理兼庁用車運転 9:00 ～ 17:00　　週4日（指定なし）

1,188
○ 庁用自動車の運転、車両管理、庁舎維持管理業務補助

庁用車運転時
1,353

土木設計 9:00～16:00　　　3日/週 1,309
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給食配膳 10:30 ～ 14:30　　3～4日/週

9:30 ～ 16:30
月・火・水・金のうち1日以上/週 ※

8:30 ～ 19:00までの間の７時間　

　　5日/週（月～土）　※シフト制

　　

※

※

※

※

※

○ 産後ケア事業に係る面接及び利用調整業務等
※ 助産師の資格を有する者(母子保健相談業務経験者優先)

○ 学童クラブ等児童の安全管理と健全育成のための指導等

○

主な業務内容等

知的障害・情緒障害学級の児童・生徒に対する授業時の介助等
(宿泊学習等の学校行事を含む)

※ 小・中学校教職員の経験３年以上

ひとり親に係る総合相談、自立に必要な援助、女性の保護に係る相談及び
支援、その他母子及び父子福祉資金の貸付、償還等
ひとり親に関する相談実務経験又は児童相談実務経験を有する者

児童指導

①9:00 ～18:30までの間の6ｈ20日/月
※学校休業日8:00 ～18:30までの間の
 　7ｈ
②13:00～18:30までの間の4ｈ16日/月
※学校休業日8:00～18:30までの間の
　 7ｈ

技能労務

産後ケア 1,914原則　9:00 ～ 17:00　2～3日/週　

介助
原則8:30 ～ 15:30
13日/月　年間819時間程度
※学校休業日を除く

1,254

職　種・職　名 勤務時間等 時間額(円)

1,287
○ 学校給食センターでの調理補助(洗浄補助と兼務可)

○ 学校給食センターでの洗浄補助(調理補助と兼務可)

8:00 ～ 11:45までの間の3.5h
給食稼働日　年間１９２日

13:00 ～ 16:00
給食稼働日　年間１９２日

1,287 ○ 学校給食センターから運ばれた給食のクラス別配膳

相談業務

消費生活相談 1,848 ○ 消費生活に係る相談、苦情の処理、啓発活動
消費生活相談員等の資格を有する者

保育コンシェルジュ 9:00 ～ 17:00 　　5日/週 1,254 ○ 保育サービスの利用に関する相談等
※ 東京都子育て支援員研修利用者支援事業（特定型）研修修了者

婦人等自立支援相談 9:00 ～ 16:00 　　5日/週　　 1,562 ○

※

就労支援 1,848
生活保護受給者の就労支援
キャリアカウンセラーの資格を有し、ハローワークでの就労相談の実務経験
者

中国残留邦人等
生活支援相談

9:00 ～ 16:00　　2日/週（火・金） 1,353 ○ 中国残留邦人等に係る生活の支援相談等

○
※

生活保護高齢者支援 9:00 ～ 16:00 　　5日/週 1,848
生活保護高齢者世帯に対する生活支援等
社会福祉士、介護支援専門員、社会保険労務士、社会福祉主事任用資
格のいずれかの資格を有する者

※ 中国語の通訳ができる者

生活保護面接相談 9:00 ～ 16:00 　　5日/週 1,848 ○ 生活保護に係る面接相談等
※ ケースワーカーの実務経験者

○
※

9:00 ～ 16:00 　　5日/週　　

子ども家庭支援センターにおける児童虐待等に係る相談業務等
社会福祉士、精神保健福祉士、保健師、助産師、看護師、保育士、
教員免許保有者等で、主に児童相談実務経験者

教育特別相談（SSW) 原則 9:00 ～ 17:00　　3日/週 2,299

問題を抱える児童・生徒が置かれた環境への働きかけ
保護者、教職員等に対する支援、相談、情報提供等
社会福祉士、精神保健福祉士、公認心理師、臨床心理士のいずれかの資格を有する
者

就学相談 原則　9:00 ～ 17:00　4日/週　 1,848 ○ 就学、転学及び特別支援教育に係る相談

○
※

※

○

○ 母子保健事業・成人保健事業
歯科衛生士の資格を有する者(乳幼児等歯科相談実務経験者優先)

介護認定調査 9:00 ～ 17:00 　　5日/週 1,705

○ 介護認定の訪問調査等
※ 介護支援専門員、保健師、看護師、理学療法士、作業療法士、

社会福祉士、介護福祉士若しくはホームヘルパー１級のいずれかの
資格を有し、又は社会福祉士及び介護福祉士法に基づく実務者研修を修
了している者

○ 小・中学校での図書の貸出し、蔵書整理等

栄 養 士

○ 栄養士の事務補助

管理栄養士の資格を有する者(乳幼児栄養相談実務経験者優先)

給食栄養士

栄養士 9:00～16:00 　　5日/週

原則7:30 ～ 15:30
※給食の有無等により異なる

1,353

管理栄養士

1,705

栄養士の資格を有する者

○ 母子保健事業

外国語指導助手通訳 9:00 ～ 16:00 　　5日/週 2,178 ○ 外国語指導助手（ＡＬＴ）の通訳、サポート及び雇用に関する事務等
英語の資料等の作成及び翻訳ができる高度な英語力を有する者

教職員研修担当
原則　9:00 ～ 17:00までの間の6ｈ
3日/週

1,650 ○ 教職員に対する研修業務、教育センターの運営
公立小・中学校の校長・副校長又は主幹教諭の経験者を優先

給食調理等

調理補助

洗浄補助

1,254
～1,298

司　　書 学校司書 原則8:30 ～ 15:30　4日/週 1,221

歯科衛生士 9:00 ～ 16:00 　　5日/週　　 1,705

子ども家庭・虐待対策 2,035
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※

※

※     上記の他に、一般事務、保育士及び保健師等の職種で、臨時的に任用することがあります。臨時的任用の登録

　　 を希望する方は、武蔵村山市会計年度任用職員（臨時）の履歴書を提出してください。

※     会計年度任用職員は、障害を有する方（身体障害者福祉法第１５条に定める身体障害者手帳、都道府県知事

     等が発行する療育手帳又は精神保健及び精神障害者福祉に関する法律第４５条に定める精神障害者保健福祉

　　手帳の交付を受けている方並びに障害者の雇用の促進等に関する法律施行規則第１条の２に定める知的障害者

　　判定機関により知的障害者であると判定された方）も応募可能です。

　      なお、障害を有する方が応募する場合は、障害者手帳等の氏名、障害名、級別等が記載された部分の写しを

     履歴書と併せて提出してください。

（１）身分
   武蔵村山市会計年度任用職員（地方公務員法第２２条の２第１項第１号による任用）

（２）勤務場所
   本庁舎又は市内各施設

（３）任用期間
   最長で令和６年４月１日から令和７年３月３１日までの１年間です。ただし、勤務成績が良好で、次年度も同

様の職がある場合には、再度任用されることもあります。また、原則として、最初の１か月間は条件付採用期間

です。

（４）報酬等
・   職種別の時間単価（予定）は、会計年度任用職員登録職種（２～４ページ）を御確認ください。ただし、

諸般の事情により改定となる場合があります。

・   通勤手当や期末手当は、それぞれ支給要件を満たした場合に支給されます。　

・   勤務日数や任用年数に応じた年次有給休暇、慶弔休暇等が付与されます。

（５）社会保険等
   加入要件を満たした場合、健康保険・厚生年金・雇用保険に加入します。

（６）服務
   地方公務員法上の服務に関する規定（服務の宣誓、法令等及び上司の職務上の命令に従う義務、信用

失墜行為の禁止、秘密を守る義務、職務に専念する義務、政治的行為の制限等）が適用され、これに違反

すると懲戒処分等の対象となります。その他の服務については、武蔵村山市会計年度任用職員に関する規

則等を遵守していただきます。

＜お問合せ先＞ 武蔵村山市総務部職員課人事給与係

〒208-8501　武蔵村山市本町1-1-1

☎０４２－５６５－１１１１（代表）　内線　３４３・３４４

主な業務内容等

○ 市立中学校において運動部活動の指導及び引率等
※ 東京都又は市が実施する研修の受講が必須

学校マネジメント強化事務
原則　8:30 ～ 17:00までの間の5ｈ
4日/週

1,727 ○ 副校長業務の補助(パソコン使用)

○ 文化財に関する資料整理、資料館の運営・維持管理等
学芸員の資格を有する者

教員免許保有者

スクール・サポート・スタッフ
原則　8:30 ～ 17:00までの間の6ｈ
5日/週

1,122 ○ 教員の授業準備等の補佐(パソコン使用)

小学校補助教員 1,298
○ 小学校教員の補助

原則　9:00 ～ 16:00　3日/週　　

※募集及び勤務条件について変
   更の可能性あり

2　勤務条件等

学 芸 員 歴史民俗資料館事務
9:00 ～ 17:00までの間の6ｈ
8:45 ～ 17:15（月・祝日） 20日/月

1,562

部活動指導
2ｈ/日（月∼金）
3ｈ/日（土・日・祝）　　3日/週
※運動部活動の実施時間による

1,760

職　種・職　名 勤務時間等 時間額(円)
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